
Avec effet immédiat ou sur accord, nous recherchons un(e)

Vos responsabilités

•

•

•

Traductions écrites ou orales français/allemand

Rédaction de différents courriers et emails

CFC employé(e) de commerce ou formation équivalente

Personne posée, ouverte, agréable et avenante, sachant

s’intégrer facilement dans une équipe

•

•

•

•

Votre profil

LARAG offre un service complet autour des véhicules utilitaires.

Employé(e) de commerce/téléphoniste

Monsieur David Iglesias

LARAG SA Satigny

42, rue de la Bergère
Case postale 116
1217 Meyrin 1

larag.com/jobs-fr

E-Mail
david.iglesias@larag.com

Téléphone
022 989 39 10

Meyrin/Satigny (Genève), 80 %

• Gestion de la caisse

Nous vous proposons

Une activité variée et intéressante au sein d’une équipe motivée

D’excellentes conditions de travail avec de très bonnes prestations sociales

•

•

Des avantages sociaux attrayants

Des possibilités de formation continue•

•

Avons-nous éveillé votre intérêt? Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature et de

faire votre connaissance. Envoyez votre candidature par e-mail ou par courrier à :

Bilingue français (bonnes capacités rédactionnelles) et 

allemand

Vous êtes dynamique, consciencieux, capable de travailler

de façon indépendante et soigneux(se)

Résistance aux contraintes du temps, au stress et flexible

dans les situations difficiles

A l’aise avec l’informatique et bonnes connaissances de

MS Office.

•

Suivi de formation de notre  apprenti Employé de

commerce

•

Gestion des réservations pour les formations des

3 sites

Gestion de l’économat

Gestion du standard téléphonique

Soutien à la Direction

Comptabilisation des factures fournisseurs

•

•

•

•

•


